
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 دليل بناء 

 

 النماذج الإلكترونية

 
  

 الأنظمة

 الإلــكــتــرونــيـــة



2 

 

 

 الفهرس
 

 :3 عن النماذج الإلكترونية 

 : 3 مستعرض النظام 

 :3 النماذج 

 :3 إنشاء نموذج 

 :6 تحرير خيار الحقل 

 :6 إضافة حقل شرطي 

 :7 إستعراض صفحة النموذج 

 :7 إعدادات النموذج 

 :10 صفحات 

 :10 إضافة صفحة 

 : 12 إضافة ملف وسائط 

  لعرض كافة المدخلات للطلب وتصديرها بصيغةExcel: 13 
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  النماذج الإلكترونيةعن: 

 . إلكترونية نماذج إنشاء الجامعة لمنسوبي يتيح موقع

 

 : مستعرض النظام 

 

 
 

 صفحة لوحة التحكم الرئيسية

 

 النماذج: 

 

 نشاء نموذجإ: 

 .Formsج واختيار النموذضغط على زر ا -
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 .Add Newاضغط على زر  -

 

 

 
 

 

 .Blank Formاضغط على زر  -
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 .Createإنشاء عنوان للنموذج ، ثم الضغط على زر  -

 

 

 
 

 .النموذج  اختيار الحقول بناء على متطلب -

 

 

 إضافة نص  1

  فقرة إضافة  2

 خيار متعدد إضافة 3

 خيار واحد إضافة 4

 مة منسدلةقائ إضافة 5

 بريد إلكتروني إدراج 6

 رابط الموقعإدراج   7

  رقم إضافة 8

 سممخطط الإ إضافة 9

 هاتف إضافة 10

 تحميل ملف  11

 إضافة تاريخ  12

 إضافة وقت  13

  فاصل للصفحة  إضافة 14

15  

 

1 2 
3 4 

5 6 
7 8 

9 10 

11  

21  31  

41  

https://forms.qu.edu.sa/test/wp-admin/admin.php?page=formidable&frm_action=edit&id=50
https://forms.qu.edu.sa/test/wp-admin/admin.php?page=formidable&frm_action=edit&id=50
https://forms.qu.edu.sa/test/wp-admin/admin.php?page=formidable&frm_action=edit&id=50
https://forms.qu.edu.sa/test/wp-admin/admin.php?page=formidable&frm_action=edit&id=50
https://forms.qu.edu.sa/test/wp-admin/admin.php?page=formidable&frm_action=edit&id=50
https://forms.qu.edu.sa/test/wp-admin/admin.php?page=formidable&frm_action=edit&id=50
https://forms.qu.edu.sa/test/wp-admin/admin.php?page=formidable&frm_action=edit&id=50
https://forms.qu.edu.sa/test/wp-admin/admin.php?page=formidable&frm_action=edit&id=50
https://forms.qu.edu.sa/test/wp-admin/admin.php?page=formidable&frm_action=edit&id=50
https://forms.qu.edu.sa/test/wp-admin/admin.php?page=formidable&frm_action=edit&id=50
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 تحرير خيار الحقل: 

 يتم الضغط على الحقل لتحرير بيانات الحقل.  -

 

 

 

 :إضافة حقل شرطي 

يتم تحرير الحقل الشررر ي بناء على خيار حقل سررابح وتحديد خيار الشرررل :متال   تم  -

 إضافة حقل خيار متعدد وتحرير الخيار ثم إضافة حقل تحميل ملف والضغط على

 Add Conditional Logic  ركة بمشرررررررروف بحتي في في حال المشررررررراالشررررررررل :خيار وتحديد

 المؤتمر تظهر صفحة تحميل الملف(.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تسمية الحقل  .1

 للقراءة فقط( -قيمة فريدة  –تحديد خيار الحقل : إجباري  .2

 متال توضيحي  .3

 

2 
1 

3 
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 إستعراض صفحة النموذج: 

لإستعراض صفحة  صفحاتلى الحقول المتطلبة للنموذج يتم الإنتقال إ بعد تعبئة -

 .جالنموذ

 

 

 

 

 إعدادات النموذج: 

 Actions & Notifications 

 تسجيل  لب بالضغط على إرسال ايميل وتعبئة الحقول  عداد رسالة بريد عند لإ -

 

 

 

 

 

 

 . تحديد حالة الإجراء 
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  كما يمكن إضافة نسخة كربونية . . المستلمتحديد 

 

 

 إضافة عنوان البريد الإلكتروني للمرسل  -

 

 

 إضافة عنوان للنموذج  -

 

كما يمكن ادراج (  ناصر المتطلبة للظهور عوتحديد ال ديإضافة محتوى رسالة البر -

HTML والضغط على  )لتنسيح الرسالةUpdate . 

 

 



9 

 تجربة الطلب :

 

 

 

 

 

 Form Permissions 

  الوصول للملف .صلاحية حماية الملفات التي تم تحميلها وتحديد 

  

 

 Form Scheduling 

  جدولة النموذج وتحديد وقت  –إغلاق وتحرير رسالة اغلاق النموذج  –جدولة النموذج :فتح

 خالات( الحد من الإدخالات بعد استلام عدد محدد من الإد –فتح النموذج وإغلاقه 
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 .Updateجدولة النموذج في تحرير حالة النموذج والضغط على عديل ت -

 

 

 

 

 

 

 

 صفحات:  

 

 إضافة صفحة: 

 أضف جديداً.ضغط على زر ا -

 

 

 

  

 إضافة عنوان لصفحة النموذج. -

 الضغط على ايقونة النماذج لإختيار النموذج . -
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 معاينة الصفحة . -

  نشر الصفحة. -

 

 

 

 

 

 

 

  النموذجتحديد. 

  تحديد خيارات معلومات النموذج المرغوب إظهارها في

 الصفحة .

  الضغط علىInsert into Post . 

javascript:void(0);
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 إضافة ملف وسائط : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ة أضف ملف وسائط .الضغط على ايقون -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

  رفعه ثم الضغط على إدراج في الصفحة.تحديد نوف الملف و -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 نشر الصفحة ونسخ الرابط للنشر . -
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 مستعرض الصفحات

 

 

  وتصديرها بصيغة للطلب كافة المدخلات لعرضExcel: 

 . النموذجاختيار  -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 . Entriesعلى ط الضغ -

 

  

 

 

 

 

 

https://forms.qu.edu.sa/test/wp-admin/admin.php?page=formidable-entries&frm-full=1&frm_action=list&form=50
https://forms.qu.edu.sa/test/wp-admin/admin.php?page=formidable-entries&frm-full=1&frm_action=list&form=50
https://forms.qu.edu.sa/test/wp-admin/admin.php?page=formidable-entries&frm-full=1&frm_action=list&form=50
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  Download CSV علىالضغط  -

 

 

  


